	申办《居转常》 “调档人员信息表”

	须知：

1）外档案保管地一般应由户口所在地的人才中心或教委。在校的档案只限定当年毕业的应届生，往届的必须先转往户籍地的人才中心，否则将不予受理调档申请。

2）档案转递必须通过“机要”交通，不接收EMS、快递、单位/个人自带。

	现工作单位名称
	

	调档人员姓名
	

	调档人员身份证号码
	

	调档人员手机号码
	

	调档人员户籍地址
	

	调档人档案保管所在地机构全称
	

	档案保管机构详细地址
	

	邮政编码
	

	调档函收件部门或收件人姓名
	

	档案保管机构联系电话
	

	是否是档案保管机构的集体户口

	

	一．居转户调档必备条件：持有《上海市居住证》累计逾  84    月；持证期间按规定参加本市城镇职工社会保险，正常缴费累计逾 84    月。                   确认签字：            

二．且需符合以下三项中的一项：1.在本市被聘任为中级及以上专业技术职务任职资格或者具有技师（国家二级以上职业资格证书）以上职业资格，且专业工种与所聘岗位相对应；职称或技能名称                    。                                      确认签字：            
2.从受理之日起最近连续3年在本市缴纳城镇社会保险基数高于本市上年度职工平均工资2倍以上
（在市局审批通过前不得少于此基数）                            确认签字：            
3.在本市投资创办的企业，按个人的直接投资或者按个人的投资份额计算，最近连续三个纳税年度平均每年纳税额在             万元，或就业人数 在           人。 确认签字：          

	


本表格下载地址：     www.86hr.com  下载专区——调档人员信息表
  
到档情况查询：  www.86hr.com  便民查询——人事档案查询         经办人：       
